首都农民工大学生助推计划
2014年春季电大开放教育招生简章
为了满足各企事业单位人才培养的需求，解决特殊行业职工的工作性质导致的工学矛盾，使职工学习方式更加灵活，首都农民工大学生助推计划在成人高考招录模式成功实施的基础上，现开展电大开放教育招生。
学生毕业时可获得中央广播电视大学颁发的专科毕业证书，教育部给予毕业证书电子注册；符合条件的，可同时获得国家职业资格证书。
一、招生对象
经企事业工会或区县工会组织推荐的、具有农业户籍的各企事业单位工会会员均可报名参加。
二、招生计划与专业
2014年春季计划招生200人，招生专业为行政管理
三、学习形式及学习时间
业余，学习时间为两年半
四、报名条件及所需材料
（一）报名条件：
１.农业户籍；
２.加入工会组织，是工会会员；
３.最高学历为高中（或相当于高中）毕业；
４.与本市用人单位签订一年期限以上的劳动合同；
５.热爱学习，有求学愿望并有克服困难完成学业的决心和毅力；在现单位工作岗位表现优秀。
（二）报名所需材料：
1.高中阶段（含中专、技校、职高）毕业证书原件；
2.身份证和高中阶段毕业证书复印件两份（A4纸，正反面复印）以及户口簿复印件一份；
3.京卡﹒互助服务卡复印件或工会会员证复印件或本单位工会开具的加入工会证明；
4.与本市用人单位签订的一年期限以上的劳动合同复印件（所签劳动合同终止日期在2014年3月31日以后）；
5. 工作表现优秀的相关证书复印件或单位出具的证明材料；
6. 报名申请表一式两份，需由所属区县工会、局（集团）公司工会签署意见并盖章；蓝底一寸照片2张，粘贴于报名表上。
7. 中央广播电视大学报名登记表及承诺书一份（正反面复印），本人须于承诺书上签字确认；蓝底一寸照片1张，粘贴于报名表上。 
五、报名办法
1.申请人向所在单位工会提交报名申请表及相关材料。
2.报名推荐单位将报名资料汇总并签署意见，经由所属区、县总工会或局、集团（公司）工会审批后将相关资料及电大报考费（每人60元）报送北京市总工会职工大学；截止日期为2014年2月28日。
3．北京市总工会职工大学按照北京电大的安排，统一组织考生进行2014年春季电大入学水平测试，测试时间为2014年3月8日上午8:30——11:50 。
4. 北京市总工会职工大学按照北京电大的安排，到北京电大进行资格复审，并由中央电大进行终审。通过终审的学员由中央广播电视大学发放“入学通知书”。
5. 新生开学一个月内学校进行资格复核，复核不合格者，按有关规定做相应处理。
六、学费资助
1.学费与资助额度：总学费6840元，符合条件的考生资助学费3500元。
2.学费收缴：学费按年度收取，第一学年和第二学年的学费为每学年3000元，第三学年学费为840元。
3.资助办法：对学习态度认真，出勤率达到百分之七十以上，各科考试合格的学生予以学费资助，资助额度为第一学年和第二学年每学年1500元，第三学年500元。资助的学费将在学生年度考试合格后统一汇入学生京卡﹒互助服务卡中。
七、主要课程设置：
    行政管理专业主要开设：管理学基础、公共行政学、政治学原理、办公室管理、监督学、社会调查研究与方法、行政组织学、信息管理、现代企业管理方法、社交礼仪、公共关系学、社会学概论、法学概论等课程。
八、入学水平测试
入学水平测试科目：语文、英语（高中阶段）
复习范围查询及资料下载网址：http：//zs.btvu.org
九、报名咨询
咨询电话：63525061 王老师    
咨询时间：9：00-17：00，周六日不休息
地址：西城区陶然亭路53号 北京市总工会职工大学北楼116室
乘车路线：地铁四号线陶然亭站出东南口东行150米路北；59、40、613路公共汽车自新路口东，54、646、381、604路公共汽车自新路口北站下车。
学校网址：www.ghgy.com.cn  素质工程网www.sdzgjy.org.cn
