校工会活动中心网球场地网上预订系统使用说明
一、预订系统功能说明
    用户可在不同阶段进行预定。网球场地预订分为三个阶段： 
    第一阶段采取填报志愿的方式，每人每周受周预订总时长4小时限制，第一阶段结束后将由计算机自动完成抽取工作，本人可以查询预订结果。
第二阶段采取受限补订的方式，在周预订总时长的限制条件下进行预订
   （1）第一阶段未预订成功者，仍可申请预订每人每周4小时；
   （2）第一阶段预订时长不足者，可继续申请。
第三阶段采取任意抢订的方式，在本阶段不受周预订时长限制，采取“先到先订”原则进行预订。
二、预订系统使用说明
    1. 用户首先登录清华大学工会主页http://ghxt.cic.tsinghua.edu.cn/ghxt/index.jsp（登录时输入的用户名和密码与登录清华大学信息门户的用户名和密码相同），登录之后在主页左侧点击“场地预订”，弹出以下界面：
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     2. 点击界面中的“我要预定”。同时在界面显示预定时间、打卡时间及结果公布时间。第二阶段类似第一阶段。
3. 点击“开始预订”，即出现下图界面，对第一阶段进行预定操作：
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4. 预定时点击灰色单元格，将提示如下预订信息：
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5. 由用户进行确认（图中的数字代表此时间内申请的人数，人数随用户申请增减而变化，该图形中出现红叉[image: image4.jpg]3%



表示已经申请提交成功），确认后界面提示如下：
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6. 用户也可以进行删除操作，点击[image: image6.jpg]3%



中的×，即删除预订，如图：
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第一阶段：每个用户在同一周可以任意添加多个志愿，但抽签结果视场地申请人数和志愿情况，最多抽中4个志愿（即满足每周4小时限定条件）。
第二阶段：采取受限补订的方式，在周预订总时长的限制条件下进行预订。
操作方式同上。
第三阶段：用户可以在活动现场任意预定剩余场地。
咨询电话：86800、83008
校工会
2011年8月19日
