
准备资料：
中 国 公 民 办 理 捷克 签 证 所 需 材 料

（除护照、户口本外其他资料递交使馆后不退还客人）

捷克使馆会在出团前和团队回国后随即抽查客人前往使馆面试，请做好准备，如果被抽到必须如期前往！

	序号
	材 料
	说            明 

	1
	护照（原件）

	因私护照 （要求签证到期之后至少六个月有效）, 护照最后一页请签名！旧护照可以不提供。

	2
	户口本（原件）
	整本户口本原件，集体户口需提供集体户口原件

	3
	照片
	2寸白色背景近照2张

	4
	个人资料表
	提供真实完整的个人资料,尤其注意单位电话的真实(使馆会电话核实)

	5
	财产证明
	近6个月的银行流水对账单原件，需有银行盖章，余额不限

	6
	单位信函纸
(在职证明)
	加盖单位公章的空白台头纸或信函纸最少4张（章盖，负责人签名，同去的单位负责人不能签自己的名字，必须需要公司内部未去负责人签名）

	7
	营业执照
	企业单位加盖公章的营业执照复印件，事业单位加盖公章的组织机构代码证复印件，并且参加过本年度的年检。

	8
	退休证
	退休人员，提供退休证复印件；内退人员需要提供公司的内退证明，盖章，领导人签字，并打印在公司台头纸上。

	9
	未满18周岁的未成年人
	父母双方带孩子去，只需提供出生证明书的复印件；不需要公证。
单方父母带孩子去， 需提供亲属关系公证书和另一方的委托书公证书

所有公证书请游客去公证处自理。 每份公证使馆都要一份外交部认证，需要提前八个工作日到资料。

公证说明:（须以孩子为申请人，未满10周岁的孩子在公证书内必须有代理人这一项，父母为关系人，即内容应为XXX是XXX的父亲，XXX是XXX的母亲）

我社代办外交部认证，费用：  

普通认证五个工作日出，200元/份； 加急三天出，300元/份。

在校学生须提供学校的准假证明和学生证（证明内容须提到假期的时间，及允许孩子随父母出国，还要提供英文翻译件,需学校抬头纸打印出来，盖学校公章，由老师签字）

	10
	无业人员
	提供街道办事处开据的无业证明；个人银行流水对账单和收入来源证明（如无流水，需提供配偶或亲属的流水、在职营业执照和出资证明，并做结婚证公证或亲属关系公证加认证；），其它基本资料不变。


注：为进一步提高您的签证率，以上涉及的全部材料或额外任何对于签证有帮助的材料请您务必最大限度提供。

使馆有权抽取客人进行面试，或要求回国后面试销签，一切费用客人自理。

销签: 客人回国下飞机后，请务必协助我们工作，将护照原件，全程登机牌交给领队以便我们及时向使馆核销签证。销签时间3-5个工作日（销签期间不可私自取出护照）。

捷克外领： 上海，浙江，江苏，安徽四个省份  （淡季外领人数不可超过50%）

押金： 我们将依个人资料情况及使馆要求，出发前有收取客人押金的可能，押金金额根据客人资料而定，押金待客人顺利回国并顺利销签后退还客人。

签证资料表

	申请人姓名
	
	性别
	
	民族
	

	出生地
	
	出生日期
	
	婚姻状况
	

	申请人职务
	
	申请人月薪
	
	法人或领导人姓名
	

	本人身份证号码：                                  有效期：

	申请人单位名称（中文）：
申请人单位名称（英文）：

	申请人单位地址（邮编）：

	单位电话（区号）：                      传真：                   合同到期时间：

	申请人现住地址（邮编）：
住宅电话（区号）：                        手机：

	是否有拒签记录，如有请注明在何时、哪个使馆、因何原因被拒签：


	是否有过申根国签证，如有请注明在何时、何使馆、起始日期：


	本  人  护  照  情  况

	护照号码
	签发地
	签发日期
	护照有效期

	
	
	
	

	旧护照号码
	签发地
	签发日期
	护照有效期

	
	
	
	

	配  偶  情  况

	姓名
	
	出生日期
	
	出生地
	

	工作单位名称：

	工作单位地址：

	单位电话（区号）：                   传真：              手机号码：

	家  庭  成  员  情  况（必填）

	关系
	姓名
	出生日期
	出生地
	工作单位或学校
	联系方式

	父亲
	
	
	
	
	

	母亲
	
	
	
	
	

	兄弟姐妹
	
	
	
	
	

	子女
	
	
	
	
	

	子女
	
	
	
	
	

	*备注：1.以上各项空白处必须填写，如果没有请填写“无”，不得空白；
       2.如果父母已经出世或是本人丧偶，请仍然填写此人姓名；

       3.此资料用于协助您申请签证，所以请如实填写，如与事实不符，您将承担因此而产生的一切后果。


本 人 签 名：                                      日期：
在职证明模板：

Certification
CZECH EMBASSY IN BEIJING

The Respected Visa Officer:

	Name
	D.O.B
	Passport
	Position
	Salary

	Li Rui
	1955.08.05
	
	Technician
	6764/month 


The above mentioned delegate is holding the Chinese Common Passport. he is applying for the visa to Schengen countries as the tourist during 06.05.2013 -15.05.2013 During his visit, he will be responsible to settle all the travel expenses including air fare, hotel accommodation，meals and health insurance. We understand that he ought to return to China immediately after his trip. We will keep the position during him stays in Europe.

Yours faithfully,

Name: Defense Technology Research Institute of China Aerospace Science and Industry Infrastructure real estate team
Add: No.52 Yongding Road Haidian Dist Beijing City
Tel: 010-84120650
