清华大学工会固定资产管理办法
（经2023年12月8日清华大学二十一届工会常委会第15次会议通过）
 
第一条 为了规范和加强工会固定资产管理，根据《清华大学国有资产管理规定》（以下简称《规定》），结合工会工作实际，制定本办法。
第二条 本办法适用于校工会本部及各分工会。
第三条 本办法所称固定资产，是指工会直接支配的，使用年限超过一年，单位价值在《规定》标准以上，通过调拨（划转）、购置、建造、生产、接受捐赠等方式形成的，并在使用过程中基本保持原有物质形态的资产。
单位价值虽未达到《规定》标准，但是使用年限超过一年的大批量同类物资，纳入固定资产管理范围。
第四条 工会固定资产管理实行“统一领导、归口管理、分级负责、责任到人”的机制，坚持“配置科学、使用有效、处置规范、责任明确”的原则，实施全生命周期规范管理。
第五条 校工会统筹协调工会固定资产管理工作。
使用单位为校工会本部的固定资产由校工会归口负责，使用单位为分工会的固定资产由各分工会归口负责。
第六条 校工会和各分工会在职责范围内归口负责相关工作，主要职责如下：
（一）建立健全管理固定资产工作人员队伍；
（二）具体组织开展固定资产购置、验收、登记入账、使用维护、处置等相关工作，按照权限办理固定资产配置、处置和出租出借等事项的审核审批或报批报备手续；
（三）负责管理固定资产的信息数据维护管理，实施固定资产动态管理，做好资产统计、报告、分析工作；
（四）负责对固定资产进行清查盘点，组织使用单位对固定资产丢失、损坏和责任事故开展调查，并提出责任追究和处理建议。
第七条 固定资产使用单位对固定资产管理承担主体责任。
固定资产使用单位应当明确资产管理工作的分管领导以及资产管理员，将固定资产管理工作落实到人。分管领导和资产管理员调整的，应当及时办理交接手续并向校工会报备。
第八条 校工会具体负责固定资产配置管理工作。根据学校工会事业发展需要、固定资产配置现状和财力情况，在充分论证的基础上组织编制并实施固定资产年度配置计划和预算。
第九条 固定资产使用单位通过购置（构建）方式配置固定资产，应当按照工会和学校规定的购置（构建）审批程序和采购方式组织实施，履行验收、建账手续。固定资产使用单位通过无偿调拨、接受捐赠方式配置固定资产，应当按照工会规定程序履行验收、建账手续。
分工会购入的固定资产应由分工会固定资产管理员验收并经所在分工会主席审核通过后，按照工会和学校规定的购置（构建）审批程序和采购方式组织实施，履行验收、建账手续。
校工会本部购入的固定资产应由领用人验收并经所在部门的分管领导审核通过后，按照工会和学校规定的购置（构建）审批程序和采购方式组织实施，履行验收、建账手续。
第十条 固定资产入账执行上级有关分类标准。
第十一条 固定资产入账的计价和折旧原则，依照工会会计制度及学校固定资产管理相关规定执行。
第十二条 自行建造的固定资产已交付使用但尚未办理决算手续的，应当按照估计价值入账，待办理决算后再按实际成本调整原来的暂估价值。
第十三条 规范固定资产的账务管理，除发生以下情况外，不得变动固定资产价值：
（一）根据国家规定对固定资产价值重新估价的；
（二）因增加、改良、减少、拆除等而形成固定资产价值变动的；
（三）根据实际情况对暂估价值计价入账的固定资产进行调整的；
（四）发现原固定资产记账差错并经校工会认可的；
（五）组织清查盘点，资产盘盈、资产损失并经认定的。
第十四条 固定资产发生价值变动的，由校工会负责办理相关手续，财务处根据校工会提供的数据对固定资产有关账目作相应调整。具体账务处理，按照学校及工会执行的会计制度有关规定执行。
第十五条 分工会应当建立健全固定资产使用维护和处置等相关管理机制和内部监督机制。
第十六条 固定资产领用人具体承担固定资产管理和使用责任，应当合理使用、妥善保管固定资产，出现固定资产损坏及时报修，避免固定资产闲置浪费或公物私用，确保固定资产安全完整，高效利用。
固定资产领用人岗位变动的，应当按规定及时办理固定资产移交手续。
第十七条 校工会和各分工会应当定期对固定资产进行清查盘点，原则上每年至少盘点一次，全面掌握并真实反映固定资产的数量、价值和使用状况，确保账账相符、账卡相符、账实相符。
第十八条 仪器设备、家具等固定资产原则上应当存放在于公用空间，确需存放在非公用空间的，应当报校工会批准，确保固定资产安全完整，防止工会资产流失。
第十九条 工会固定资产原则上不予出租出借。
第二十条 固定资产满足处置条件的，应当及时进行处置。
分工会固定资产各类处置业务，应由分工会固定资产管理员在学校资产管理系统上进行处置业务申请并按要求提交各项材料，经所在分工会主席、校工会和资产管理处审批通过后，完成处置业务。
校工会本部固定资产各类处置业务，应由领用人在学校资产管理系统上进行处置业务申请并按要求提交各项材料，经校工会固定资产管理员、常务副主席和资产管理处审批通过后，完成处置业务。
第二十一条 校工会和各分工会应当及时在学校资产管理系统完成固定资产建账、账目调整和处置等相关工作。
第二十二条 加强工会资产信息化管理应用，建立完善“全面、准确、细化、动态”的固定资产基础数据库。
第二十三条 校工会和各分工会按照上级工会和学校要求组织开展固定资产数据统计、分析工作，形成资产工作报告。
第二十四条 本办法由校工会负责解释。
第二十五条 本办法自公布之日起执行。
附则
第二十六条 根据《中国工会章程》（2023年10月12日中国工会第十八次全国代表大会通过）第七章第三十九条规定，工会资产是社会团体资产，中华全国总工会对各级工会的资产拥有终极所有权。
 
