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新版工会系统-网页端使用



新版工会系统-消息通知

新版工会系统消息通知分为站内信、待办事项、通知公告三类，均可在小程

序和网页端查看。各类通知方式具有如下特点：

分类 主要内容
面向
人群

是否关联“清华
大学信息服务”

消息来源

站内信
各类操作提醒与参与反
馈，如入会审批结果通
知、活动参与提醒等

全体工会
会员

不关联 随系统业
务发放

待办事项

各类需要管理员的审批
操作事项，例如待处理
的入会审批。未来会逐
步接入各项业务流程

分工会管
理人员

不直接关联，部
分重要业务流会
通知

随系统审
批业务流
发放

通知公告

校工会发布的各类通知，
如参赛通知、福利通知
等

全体工会
会员

关联通知 管理员手
动触发



新版工会系统-消息通知



概述

分工会会员缴费工作主要由人员管理以及缴费管理两部分构成。

人员管理部分需要管理员处理分工会有哪些成员、哪些人可以入会、哪些人

现在在会等业务，具体需要操作包括分工会会员信息管理、自主入会人员的申请

管理、会员入会状态管理等功能模块。

缴费管理部分需要管理员处理会费经费缴纳情况查看、会费代缴操作、经费

缴纳操作等业务，具体需要操作包括缴费状态管理、会费代缴、经费核算、订单

管理等功能模块。



人员管理-成员数据来源

会员数据来源 人事库、人事合同库、分工会导入+审核、校工会手动导入

会员划分

• 默认不入会 - 不缴纳会费经费，无法使用会员常规各类功能与享受福利

• 在职 - 外籍、人事未同步、无工资自动扣费记录的事编人员

• 离退休 – 曾经是会员，最新工作经历是非在职状态

• 工资代扣自动入会 - 非专业研究序列(970)的事业编制，有财务代扣数据，无需缴纳

• 个人申请入会 - 需要个人有缴纳会费意愿+分工会落实经费来源。固定标准。

新会员入会缴费方案主要面向与影响个人申请入会部分的教职工，以月为会费缴纳基本单位，
以年为经费缴纳基本单位结合实际工作开始与离职时间，进行方案设计与处理。

原则上，会费与经费均以年为最大结算单位，无法跨年支付与处理。

需要凭证件号
实名认证注册



人员管理-成员申请入会

1.个人实名认证 2.提交入会申请 3.分工会审批 4.缴纳个人会费
未入会

已入会

• 使用清华工会小程序需要完成实名认证注册，注册完成后进入后续流程

• 系统查验是否具备加入工会资格，入会缴费仅对可入会且未退会人员开放

• 对于可入会的教职工，系统查验其当前的入会状态

⎼ 如果尚未入会，系统显示“未入会”状态并引导申请入会

⎼ 如果已入会，系统直接显示缴纳会费信息

• 对于有入会意愿的默认不入会人员，系统会提示其联系所属分工会线下办理；分工会

需要与校工会确认是否满足入会条件并进行相应的手续办理。



1.个人实名认证 2.提交入会申请 3.分工会审批入会缴费流程： 4.缴纳个人会费

清华大学
统一身份认证

微信实名认证

人员管理-成员申请入会



人员管理-成员申请入会

1.个人实名认证 2.提交入会申请 3.分工会审批入会缴费流程： 4.缴纳个人会费

具备入会资格的自行缴费人员

• 部分校内在职人员：发放工资时不

直接代扣会费，本人在自愿的原则

下可以申请加入学校工会，按照规

定标准自行缴纳会费。

• 劳务派遣人员：在未加入派遣单位

工会的前提下，本人可以自愿申请

加入学校工会，并按照规定标准自

行缴纳会费。

劳务派遣人员需要
提交所在单位出具
的委托入会证明

支持提交额外
的补充材料



人员管理-成员申请入会

1.个人实名认证 2.提交入会申请 3.分工会审批入会缴费流程： 4.缴纳个人会费

分工会管理员 可入会人员

分工会组织委员

• 可收到入会审批提醒-站内信与

待办事项

• 进入工会后台管理系统，查看人

员信息及其申请

• 审查申请人是否符合条件

• 在系统中填写审批意见

分工会未审批之前
可自行撤销申请

入会申请驳回后
可重新提交申请

注意 ：当前在会成员，在新系统上线之后会自动具备入会申请，仅新入职或工作变动的老师需要新申请



人员管理-成员申请入会

管理员可以从入会申

请管理入口，或者对应待

办事项中查看已提交的入

会申请。

请务必确认申请人的经费

来源以及委托入会证明

（仅劳务派遣人员）有效。

小程序管
理入口

网页端功能入口： 入会申请

“我的”=> 工会管理



人员管理-成员转会或退会

会员转会管理：校工会信息管理系统在同步人事数据时检查会员的单位变动信息，

对于发生单位变动或工作证号变更的人员，创建新的工作经历，并提醒其重新申请

入会。

会员退会管理：校工会信息管理系统将记录会员的退会状态、时间和原因。

• 主动申请退会：本人线下向分工会提出退会申请，如有会费欠缴需先补交欠费，

经所在分工会批准，分工会组织委员在系统中进行退会处理。

• 欠费自动退会：如果会员连续6个月欠缴会费，则视为自动退出工会，系统自动对

其进行退会处理。

• 离职或退休退会：系统同步获得相关人员的人事变更状态，并自动进行退会处

理。



人员管理-成员信息

分工会管理员可在会员查询与会员详情页面查看申请与入会状态

支持导出会员基础信息+月度会费缴纳状态+经费缴纳状态 会员查询



人员管理-手动导入

部分成员信息为自主导入的分工会（如附属单位），管理员可通过手动批量

导入功能批量管理人员信息。每批导入人员需经过校工会审核后生效。

新缴费模式下手动导入变化：

• 常规情况下每年需要操作一或两次

• 每年4月（暂定）录入目前不在系统记录中的入职人员（需确认入会意向，统一按照当年1月1日入职），

标记已离职人员。此时可为在会人员代缴会费经费（一次性交至12月）

• 每年9月（暂定）录入当年新入职会员（需确认入会意向，统一按照当年7月1日入职计算会费） ，并为

在会未缴纳费用人员代缴会费经费（交至12月）

• 所有会员一经导入即认为分工会已核定会员资格和经费来源，可进行后续缴费工作。

• 新导入时仅需提供新入职成员，并可以补充提供预计离职时间（选填）

• 原有导入成员如离职或离职时间变更可在已导入名单处管理

导入会员



缴费管理-经费费用核算

会员所在单位需要向校工会拨缴配套经费，即按年一次性拨缴1-12月份的配套经费。

校工会信息管理系统

经费缴纳管理

校工会端

分工会端

启动经费缴纳

查看缴费信息

确认会员有效期

查看欠费名单

补交会员欠费

创建经费订单

查看缴费信息

• 校工会端支持启动经费缴纳、查看缴费信息等功能。

• 分工会端支持确认会员有效期、查看欠费名单、补交会员欠费、

创建经费订单、查看缴费信息、导出等功能。

确认是否退会

确认是否离职/退休

进行经费核算

核算前准备

功能入口： 办理缴费



缴费管理-缴费计算-会费

场景1:本年度入职教职工申请入会 –从入职月份开始计会费

张三3月份入职，5月份提交入会申请，6月份通过分工会审批。张三入会之后需要从3月份开始缴纳会费。

场景2:非本年度入职教职工申请入会 –从当年1月开始计会费

李四去年7月份入职，在去年未入会；今年7月份提交入会申请，8月份通过分工会审批。李四需要
从本年度1月份开始缴纳会费。

场景3:本年度工作经历变更教职工申请入会 –确保无欠费后，重新申请，从入职月份开始计会费

王五之前在A单位任职并入会并于3月份合同到期离职，4月份转入B单位。张三需要结清所有会费欠款之
后，才能向B单位所在分工会重新申请入会，并从入职月份起记录。
特别的，如果在前一段入会经历中有额外多交，申请后可以转入新入会经历的缴费记录中。

二级单位变更或工作证号变动的，可以参见场景3。合同续签这类二级单位与工作

证号均不发生变动的情况，不需要再次提交入会申请。



缴费管理-缴费计算-经费

情况1:核算时仍在职的会员 –与当年计划缴纳会费月数匹配，按比例匹配年费。

例如场景1和场景2中的会员，需要分工会匹配会费计费月至当年12月，分别为张三3-12月、李四1-12月。
特别的，如果在职会员本年度将要离职（例如11月离职），经费仍需匹配至12月。

情况2:核算时已离职的会员 –与当年应缴纳会费月数匹配，按比例匹配年费。

小清本年度在会，但是8月份离职，小清需缴纳1-8月会费，分工会也需匹配1-8月的相应经费。

情况3:有分工会变更的会员–按在会时间比例，前后两个分工会分别承担经费。

小华1-7月份在A分工会入会，9-至今在B分工会入会，核算经费时A分工会承担7个月，B分工会承担4个
月。

特别的，经费核算的会费缴费依据均为应缴会费，如果会员有欠费（少于6个月，多了会触发自动退会
移除欠费订单），分工会仍需匹配经费。



缴费管理-关联通知

作为会员：

入会申请结果提醒 –站内信

当月会费缴纳提醒 –站内信

超3个月未缴纳会费 –站内信+企业微信提醒

超6个月欠费退会 –站内信+企业微信提醒

作为管理员：

新增待处理入会申请 –待办事项

经费启动年度核算通知 –待办事项+通知公告

各分工会进行入会审批时可以按照固定

节奏进行，例如每月审批一次。

年度核算之后申请入会的会员，可以建

议他次年再申请入会或保留申请到次年审批。

如当年入会，需单独进行经费核算并缴纳。



缴费管理-缴费方式

对于申请入会人员，管理员需要对于会费和经费的缴纳状态进行管理，管理

员可以查看成员的各类费用缴纳状态。对于未缴纳部分，可以进行如下操作：

会费：

• 微信/支付宝代缴

• 本人缴纳 /他人缴纳

• 可退当日未开票订单

• 校内转账

• 本人缴纳 /他人缴纳

• 对公转账（银行汇款）

经费：

• 校内转账

• 本人缴纳 /他人缴纳

• 对公转账（银行汇款）

注意 ：管理员代缴需一次性代缴全年
应缴会费（或截至离职月），不可拆分



缴费管理-微信/支付宝代缴

1. 选择会员，确认金额 2.确认开票信息 3.选择支付人缴费流程：
4.跳转资金结算服

务平台支付缴费

由我支付：

当前管理员发起跳转并支付

他人支付：

可复制链接发给其他人，由他人在
新链接确认并跳转后完成后续支付
（需要支付人登录电脑端工会系统）

注意：

1. 未跳转开始支付前不限时。跳转
资金结算服务平台后，订单将锁
定，请在15分钟内完成支付。
过时需要重新发起新订单支付。

2. 在订单被锁定之前，由我支付/
他人支付均可使用。



缴费管理-校内转账

1. 选择会员，确认金额 2.确认开票信息 3.选择支付人缴费流程： 4.跳转财务缴费

5.选择经费项目 6. 提交项目负责人审批 7.财务审批 8. 完成支付

由我支付：当前管理员发起跳转，选择项目并提交审核

他人支付：可复制链接发给其他人，由他人在新链接确认并跳转后完成后续选择项目与提交
审核流程（需要支付操作者能登录电脑端工会系统）

注意：

1. 他人支付链接需要在电脑端进行，避免受到经费项目限制无法操作；

2. 在订单被锁定之前，由我支付/他人支付均可使用；

3. 跳转财务之后，需要在15分钟内完成经费的选择并提交审批；

4. 项目负责人审批后，财务审批步骤可能会有较长周期，如显示“审批中”请耐心等待。



缴费管理-对公转账（银行汇款）

1.选择会员，确认金额

后按要求汇款
2.选择匹配的汇款记录 3. 匹配通过完成支付缴费流程：

2. 提供汇款账号 3.后续获取到数据自动匹配

已有汇款记录：选择本分工会下挂靠的未认领汇款记录中金额相同的一
条，完成支付

尚未汇款：如果尚未汇款或者未找到汇款记录（可能系统尚未获取到），
可登记汇款所用账号，系统会在后续同步汇款数据后，尝试进行自动匹
配，无需再次操作。

注意：

1. 系统汇款记录的获取同步不是实时进行的，有一定周期性，至多3个工
作日内会同步到；

2. 汇款时，务必在【附言】与【用途】中注明分工会号与分工会名称，用
于汇款挂靠到分工会。

例如：“G280接待服务中心分工会”“G308附属小学分工会”



谢谢
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