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人员简历

姓名 李云 性别 女 出生年月 1986.02

籍贯 北京市 民族 汉族 婚姻状况 已婚

政治面貌 中共党员

职称/专业技术职务 参加

工作

时间

2008.09
中级经济师（人力资源管理）

副研究馆员（科学传播）

现工作

单位职务

清华大学集成电路学院

行政事务主管

现户口

所在地
北京市朝阳区

手机 18614095916 电子信箱
liyun18614095916@mail

.tsinghua.edu.cn

户籍所在地 北京市朝阳区南湖南路 15 号院 1 号楼 1812

身份证号码 现居住

地址
北京市朝阳区小营北路 23 号院

110104198602101224

教育

经历

（从

高中

起）

学段 起止年月 毕业学校 所学专业
学历/

学位

是否

在职

高中
2001.09-

2004.06

北京市宣武区

回民学校
学生 高中 否

大学
2004.09-

2008.06

首都师范大学

政法学院

政治学与

行政学

本科/

学士
否

研究生
2013.07-

2017.06

北京交通大学

软件学院
软件工程 硕士 是
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工
作
经
历

2023.03-今 清华大学集成电路学院 人事与发展办公室行政事务主管

具体工作：负责学院活动组织策划与联络、重要来访接待、财务、工会、

学院发展基金管理、校友联络与校友活动组织等工作。

1.活动组织与接待管理：统筹学院重要来访接待（如政府部门、高校、企

业领导调研）及学术会议筹备，保障活动高效落地。

2.财务与工会事务协调：负责学院财务预算、日常报销、审计、内控等工

作；担任学院工会工作专职干部，统筹工会组织建设，策划各项文体活动，

推动建设职工小家，提升教职工凝聚力。

3.学院发展基金与捐赠管理：对接清华大学教育基金会，拟定学院发展基

金方案、新楼空间冠名方案等，协助完成各类捐赠项目落地，推动企业捐

赠项目在基金会立项，维护捐赠人及单位联络。

4.校友关系与品牌活动运营：支撑校友总会集成电路专委会日常运作，常

态化召开理事会，修订工作办法，搭建校友交流体系，维护校友会员数据

库；策划组织校友品牌活动、校友返校活动等；联动行业头部企业设立捐

赠项目。

5.行政综合支持：协助学院新楼搬迁、制度建设及资源管理，草拟办公政

策文件，收集师生反馈并推进整改；配合完成部门工作计划、总结撰写及

跨部门协作任务。

2022.10-2023.02 清华大学集成电路高精尖创新中心综合主管

具体工作：负责战略发展规划与研究、校友与基金工作，支撑集成电路学

院战略与影响力建设。

2021.07-2022.09 北京科学中心（北京青少年科技中心）青少综合科科长

具体工作：因事业单位改革，两中心合并，业务延续，主要负责组织实施

北京青少年科技创新大赛、北京创客国际交流展示、青少年高校科学营北

京营、北京青少年科学影像、北京青少年科学调查体验、青少年走进工程

院、青少年科普知识竞答等项目。

2015.08-2021.06 北京青少年科技中心 先后担任综合科副科长、项目科副

科长、综合科科长及创新岗位（主任助理）

具体工作：因中心职数及岗位设置要求，任职期间，同时负责综合科行政

工作及项目科业务工作。

1.综合科：负责对接机关各处室，协调开展相关工作；负责文件的上传下
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达、归档整理及保密工作；负责中心各类文稿起草（领导讲话、总结报告、

规章制度等），年均撰写 5 万余字；负责中心新闻宣传（各项活动宣传片

制作）、网站及公众号管理及意识形态工作；负责机关及中心活动主持工

作；负责市科协九届委员会青少年科技教育工作委员会及北京青少年科技

教育协会秘书处工作。

2.项目科：担任科普项目主管，对接中国科协、联系市教委、市科委、在

京高校、各中小学及科技场馆等。连续多年组织实施北京青少年科技创新

大赛、青少年高校科学营北京营、北京青少年科学影像、北京青少年科学

调查体验、青少年走进工程院、青少年科普知识竞答等项目。期间，带领

北京学生在全国科技竞赛中屡次获奖，策划出版融媒体图书，研发科技教

育专题课程，开发青少年线上答题系统，开展北京青少年科技辅导员专业

水平认证等工作。

2012.09-2015.08 北京科技进修学院继续教育中心 副科长

具体工作：作为第一负责人组织实施市科协与市人力社保局“北京市公务

员科学素质大讲堂”项目，面向 16 区以“送教到家”形式开展，同时负责

组织实施全市公务员继续教育考试工作。

2013.06-2015.05 挂职北京市科协调宣部 干部

具体工作：担任机关内刊《北京科协》第一责任编辑，共编辑出刊 24 期、

文章千余篇；亲自参与创刊 20 年、刊物改版工作；将市科协人才建设、精

神文明等工作和编刊工作结合，树立科技工作者鲜明社会形象，先后开设

“他山之石”、市科协成立 50 周年、北京科学嘉年华、创新力量优秀企业

基层科技工作者等专题。

2008.09-2012.09 北京科技进修学院学历教育中心 项目主管

具体工作：担任学历教育项目主管及班主任工作，负责毕业班教学工作的

组织实施。

获奖

经历

2011.6 获得中共北京市科协机关委员会颁发的“优秀共产党员”奖励；

2014.2 获得北京市科协颁发的“2013 年度北京市科协系统优秀信息员”奖

励；

2017.11 获得北京市未成年人保护委员会、北京市人力资源和社会保障局

授予的“2015-2016 年度北京市未成年人保护工作先进个人”称号；

2017.11 获得中国科协青少年科技中心颁发的“2017 年青少年高校科学营
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优秀工作者”奖励；

2019.11 获得中国科协青少年科技中心颁发的“青少年高校科学营活动先

进个人”奖励；

2021.11 获得中国科协青少年科技中心颁发的“2021 年青少年高校科学营

活动先进个人”奖励；

2024.06 获得 2023 年度清华大学工会积极分子（嘉奖）；

2026.01 获得 2025 年度考核“优秀”。

主要

业绩

和技

能

1.2015 年至今，连续从事综合科室行政工作，具有多任务处理能力和心理

素质，情绪稳定，善于解决问题；

2.拥有从事教学教务、组织学生活动和竞赛的工作经历，具有较强的亲和

力，善于与人沟通；

3.连续多年作为项目负责人组织大型学生活动、竞赛、活动以及重要会议

等，具有丰富经验和资源；

4.2015-2021 年期间，承担所在单位总结、计划等文字起草工作，年文字工

作量在 6-8w 字；2022-今，在清华大学任职期间，负责本岗位相关工作的

PPT 制作，积累了一定的 PPT 制作经验；

5.考取了人力资源管理中级职称、图书馆系列科学传播副高级职称，完成

了北京市档案专业初任培训，在从事事务性工作方面，善于总结归纳，富

有条理性；

6.就职于清华大学期间，从事行政、财务、校友、工会、基金会等工作，

积累了在校工作经验，熟悉办事流程。

个人

思想

政治

情况

本人具备坚定的政治立场、良好的政治素养、较高的业务能力。

为人诚恳正直、严于律己、积极要求进步，大学期间连续担任学生干部，

并于大学二年级加入中国共产党，党龄 19 年。

工作后，踏实肯干，从基层岗位做起，在工作中不断学习进取，先后考取

了高校教师资格证（公共管理）、人力资源管理中级职称、图书馆系列科

学传播副高级职称等，连续获得系统内优秀共产党员、业务工作先进个人

等奖励，个人和团队在业务上也不断取得突破。


