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           简历

	姓名
	刘乐
	民族
	汉
	出生年份
	1990
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	学历
	全日制硕士研究生
	毕业学校
	东乌克兰国立大学
	毕业时间
	2025.4
	

	专业
	会计税务
	联系方式
	18800174396
	

	邮箱
	llerction@163.com
	籍贯
	河北省张家口
	

	证

书

情

况
	会计专业技术中级证书(中级会计实务70分，财务管理80分，经济法81分)

会计专业技术初级证书

北京市会计从业资格证书                                

C语言计算机二级证书                                                                                            

全国普通话证书                                                    
全国信息化工程师ERP应用资格证书

优秀员工荣誉证书

	就

业

 后

的

工

作

情

况
	时间：2024年10月-至今
任职单位：首都知识产权服务业协会
属性：非营利组织、社会团体

职位：综合部（党委办）总账会计（执行民间非营利组织会计制度）

负责全盘账务处理及纳税申报工作

完成每月记账凭证的编制处理工作，计提固定资产折旧，计提摊销房租及无形资产，计提各项税金，核对各项财务数据，完成银行现金日记账对账工作，编制银行余额调节表，出具财务报表。

完成进项税额、销项税额税金的核算，完成进项税额的税务抵扣工作。申报增值税及附加，印花税，资产负债表、业务活动表、现金流量表。完成期末净资产变动额所得税预测，掌握收入支出情况，合理分配收支管理，掌握税收动态。

财务管理工作

审核财务支付及报销单据，审核金额及票面的正确性。
往来账款的余额对账工作，及时清理往来款项。

分析财务数据，分析各项收入费用收支情况，分析各部门收款情况，分析资金的流向，掌握现金净流量增加额。

项目管理工作

   负责北京市知识产权局政府项目及课题研究的全周期财务管理工作。依据项目预算执行支出控制与审核，确保资金零偏、合规性使用。跟进项目进度，监测项目收支，建立项目总账、明细账，分配工时，精准归集成本，独立编制项目决算报告，准确反映项目执行成效与财务状况，保障项目顺利通过与验收。
四、年度工作

编制预算报告材料，年度财务收支情况报告材料，接待年度审计及各项目专项审计工作，配合完成审计报告，完成年度企业所得税汇算清缴，完成非营利组织免税资格申请。

五、其他事务

   协助做好各项会议会务支撑及党务服务工作。
时间：2024年5月-2024年10月
任职单位：雷神能源集团控股有限公司

属性：能源、港资、IPO上市

职位：财务部会计（执行企业会计制度，国际会计准则）

应付管理：负责应付模块的采购付款及发票的入账、立账处理，审核发票。  
二、费用处理：负责日常报销费用的审核及记账处理。

三、月度结账：应付模块对账、结账，汇兑损益计算，核对总账与各表间的数据。

四、财务管理：账龄分析，完成长账龄的清理工作。

五、税务管理：进项税额统计，审核各项税金，包括增值税、城建及附加、印花税等。

六、库存管理：负责收货、发货、杂收、杂发流程的把控工作，处理中间单据遇到的问题，了解库存情况，做期间数据对比。

七、成本管理：成本表间核算。

八、供应链管理：维护供应链系统的正常运行，分析掌握供应链之间的内在逻辑，为供应链系统提供更好的解决方案。

九、IPO审计资料准备。

时间：2022年3月-2024年5月
任职单位：中央音乐学院

属性：高等教育、事业单位
职位：计财处会计（执行政府会计制度）

负责学校的纳税申报工作
每月准确地计算出当月应缴纳的个人所得税并按时及时申报。

每月按时申报增值税、城建税及附加。
每季度按时申报资产负债表、收入费用表、现金流量表等财务报表，按时申报企业所得税季度预缴申报表、环保税申报表。
每半年申报房产税及城镇土地使用税。
每年申报资产负债表、收入费用表、现金流量表等年度财务报表，申报企业所得税年度申报表。
负责个税的计算和核对工作

每月发工资等款项前，保证全校老师的个税计算准确。

针对非居民外籍教师发放的校外劳务，手工倒算其非居民个人所得税。
负责工资的做账工作

根据各类工资表格及银行回单，按人员、部门等类别分别填制会计分录，填制预算指标，编制工资记账凭证。

负责校内其他工薪和学生劳务的发放工作

根据各部门给到的其他校内工薪单据，进行系统接单录入记账凭证，导出汇总表，进行个税合并计税的工作，逐一对税，保证各项数据准确无误后做报盘数据并及时发放。

根据各部门给到的学生劳务、学生奖助学金单据，进行系统接单录入记账凭证，导出明细表，进行个税计算，保证数据无误后进行发放。
负责公积金事务

每月对人员的变动进行增员和减员处理，并汇总本期汇缴人数及金额，进行公积金的汇缴。

对公积金关系变动的，及时做迁入迁出处理。

每年对全校所有人员进行年度基数核定工作。    
编制公积金记账凭证。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
负责学生事务

每年构建新一年度的学生收费系统框架，录入学生全方位的信息，录入应交学费住宿费等款项。

收取学生学费、住宿费并开具票据。
办理学生休学、复学、退学等事宜。
保障开学季和毕业季关于学生收费各类工作的有条不紊顺利进行。
为全校师生提供解答帮助

耐心帮助全校师生解答每年个税汇算清缴中遇到的各类问题。

假期里帮助学生解决交学费过程中遇到的各类银行问题。
帮助全校老师提取住房公积金，解答关于住房公积金的各类问题。
帮助全校师生解决工资薪金中遇到的各类问题。

时间：2016年10月-2022年3月

任职单位：北京沃华创新科技有限公司
负责子公司：北射沃华核技术（北京）有限公司
企业性质：高新技术企业一般纳税人

属性：信息系统集成、科研事业单位下属单位

主管单位：北京市科学技术研究院

职位：财务部总账会计、工会经审委主任（执行企业会计制度）

一、负责全部的账务处理及税务等方面的对外申报，包括：

1、依据销售发票做应收账款凭证；根据银行回款填制收款凭证；往来账务处理。

2、根据采购发票做应付账款凭证；根据付款回单填制付款凭证；进项发票的认证抵扣，往来账务处理。

3、日常报销单据的审核及编制记账凭证。

4、根据系统导出的领料单进行归集，汇总，编制成本计算单，编制会计凭证。

5、结转损益、对账、结账。
6、税务申报：增值税，城建税及附加，软件退税，印花税，个人所得税，企业所得税季报，财务报表季报，工会经费季报，国家统计局和海淀统计局季报。企业所得税汇算清缴，财务报表年报，关联申报，残保金申报，统计年报，海关年报，退个税手续费。

7、审计工作的开展。

二、积极参加工会的一些活动。

时间：2014年7月～2016年10月

任职单位：北京勤哲软件技术有限责任公司

企业性质：高新技术企业一般纳税人

属性：计算机软件

主要职务：财务部会计（执行企业会计制度）

1、记账工作，包括主营业务收入，应收预付账款，预收应付账款，各种费用的支出的记账。金税开票系统税款的核对，进项税发票的认证以及税额的核对，办理退税等业务。
2、负责日常的报销。

3、做工资表。

	职业

技能

及自

我评

价
	熟悉天财财务管理软件，用友财务软件，熟练掌握EXCEL应用软件多项功能。

有强烈的责任心和工作积极性，考虑问题比较全面，善于发现问题解决问题，工作效率高，做事细心严谨负责，值得信任。
能够承受工作压力，有团队意识，积极配合同事及各部门的工作。

疫情期间，勇于超越自我，在疫情最严重急需人手的时刻，我作为一名志愿者入住女研宿舍，能与老师同学们共克时艰是我的荣幸，让我更加相信集体的力量，感受到了校园的温怀。


