
个人简历 

 
个人基本信息 
姓         名： 刘晓蒙 性         别： 女 

 

出生日期： 1988-04-26 籍             贯： 黑龙江  
民         族： 汉族 婚姻状况： 已婚 
学         历： 硕士研究生 政治面貌： 中共党员 
家庭所在地： 北京 海淀区 工作所在地： 北京 
邮            箱：  2338391692@qq.com 手           机： 13661246775 

 
教育经历 
2012-2015 
毕业院校：美国萨凡纳艺术与设计学院       学位：硕士研究生    专业：建筑学 
2006-2011 
毕业院校：青岛理工大学                               学位：学士                专业：建筑学 
 
执业资格 
2021 年取得国家一级注册建筑师 
 
工作经历 
2016 年至今 

中国城市建设研究院有限公司                       职称：高级工程师 
承担角色：项目负责人/专业负责人 
主要工作职责: 

1. 作为项目负责人负责项目前期总体规划和方案设计、后期施工现场管理及技术支持 
2. 独立完成项目报规、初步设计及施工图绘制，具备全流程设计及施工管理经验 
3. 在党支部担任组织委员兼宣传委员，分管支部的活动组织、党员发展等工作 

 
可以胜任的岗位 
一、与行政管理岗位的匹配度： 
我具备十年设计院工作经验，熟悉工程项目全周期管理，在沟通协调、文件管理与组织统筹方面积累

了扎实基础。能高效完成文件收发、档案整理、制度汇编、会议组织、预算执行及活动策划等行政事

务。同时，作为一名中共党员并担任党支部组织委员兼宣传委员，我熟悉党务及群团工作流程，可协

助推进党总支、工会等相关事务，严守纪律，责任心强。 
二、与后勤修缮岗位的匹配度： 
我拥有高级工程师职称及国家一级注册建筑师执业资格，专业背景为建筑规划与设计，具备丰富的技

术管理、施工现场监督、工程验收与成本控制经验，能独立完成维修项目从勘察、方案审定、预算审

核到施工监管及资料归档的全过程管理，契合该岗位对土木工程相关专业资质与维修统筹能力的要求。 
综上，我兼具行政统筹与工程技术双重经验，能灵活适应不同性质岗位的工作需要。若能加入贵单

位，我愿服从安排，在任一岗位上发挥所长，为单位的建设与管理贡献力量。 



个人优势 
1. 方案创作、项目报建、初步设计、施工图、施工配合全过程设计及施工管理经验 
2. 具备与团队、甲方相互间沟通能力，具备党务工作组织协调能力 
3. 熟悉建筑行业规范 
 
软件技能 
Microsoft Office、Auto CAD、SketchUp、Adobe Photoshop;  
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