
王立立     

性别：女             出生年月：1984.6.22           籍贯：河北省邢台市
学历：本科           TEL:15201626919               E-mail: lily56809@163.com  

2009年-2011年  中央司法警官学院     法学专业(学士学位)

2006年-2009年  河北大学             工商管理专业 

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



自我认识
 本人有近多年的快消、高新双软企业财务工作经验，熟练使用MS OFFICE 系列办公软件（WORD、EXCEL函数算法、筛选、透视应用自如）
能够胜任办公室日常管理工作，熟练使用MIS、ERP、BOS等软件及金蝶等财务软件
具有较强的应变能力、沟通能力及解决问题的能力 ，良好的学习、创新能力，逻辑思维强，做事有条理，能较快学习并接受新知识新事物，善于思考总结。

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



工作经历

2016年9月至2019年6月  韵盛发科技（北京）股份有限公司     总账会计、出纳
 负责公司纳税、软件退税等工作，每月按征期申报公司的增值税、附加税以及个人所得税，做好报税的抄报税工作，按月申报相关税务报表，及时缴纳各项税费，能和主管税务机关维持良好的税企关系
负责会计凭证的登记；月度结账后，负责会计凭证、账簿、报表的打印、装订、存档工作；保证财务数据的及时性和准确性
 负责金蝶供应链销售发票、采购发票与总账的凭证生成与核对
 负责公司发票的购买、保管与开具工作，每月按时抵扣进项税发票，月末核对进项税账面与实际抵扣情况，每月计提各项税费
 内外部需求支持：提供管理层、税务、工商、银行、统计等各方所需财务数据等相关资料；为内部各部门提供财务支持

银行的收付款业务，以及相应凭证的审核，录入等
2019年6月至今                北京农学院                        会计

 负责本部门的会计工作，员工、学生报销单的审核，审核发票名称、税号、金额，合同付款条款等工作，确保合法、合理性
 负责报销单据的凭证制作、打印、装订，确保正确性
 及时联系不合格报销单经办人，耐心沟通讲解问题以及解决方法
  负责学生学费、住宿费、幼儿园保教保育费、社保公积金等的报销单审核记账等工作









