清华大学工会合同审核单
                                           编号：                 
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	单位名称
	
	报送时间
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	承 办 人
	
	联系方式
（手机）
	

	合同名称
	
	合同类型
	

	相关材料明细
（第1、2、3项材料所有合同均需提供，其他项材料根据不合同类型提供）

	1、合同（原件）      份
	6、产品报价
（采购合同）              份
	其他需要的材料

	2、资质证明
（复印件盖章）        份
	7、比选材料
（采购合同）              份
	旅游合同还需要车费、午餐、门票、保险等信息

	3、关联关系声明     份
	8、倒签说明
（拟处理意见）            份
	

	4、日程安排
（旅游合同）              份
	
	

	5、名单（姓名、性别、年龄）
（旅游合同）              份
	
	

	分工会
审核意见
	

分工会主席/校工会副主席 签字（盖章）：
年     月    日 

	法务办
审核意见
	初审意见：
                                法务办初审人员签字：
年     月    日

	
	复审意见：

                                法务办分管领导签字：
年     月    日

	校工会
审核意见
	

常务副主席 签字（盖章）：
年     月    日


存档人（签字）： 
